產學合作平台說明課程內容

	課程名稱
	產學合作平台使用者教育訓練—
種子師資/核心人員
	上課時數
	4小時

	課程概要
	介紹核心人員/種子師資的報名流程、合作學校/事業單位各年度計畫的報名方式、已經成功加入計劃後的基本資料維護方式、訓練生的管理方式、以及如何教導訓練生使用此系統之方式，至補助款的申請以及週誌的管理方式等台德菁英計畫與本系統有關聯之部分加以說明。

	參訓對象
	合作學校及事業單位的種子師資/核心人員

	授課方式
	1. 系統簡報介紹

2. 系統實際操作展示

	上課教材
	系統簡報講義

	課程內容
	1. 種子師資/核心人員報名方式

2. 合作學校初次報名方式
3. 事業單位初次報名方式
4. 合作學校及事業單位報名各年度職類計畫流程介紹
5. 合作學校基本資料/系所/班別/課程修改方式介紹
6. 事業單位基本資料/部門/輪調計畫修改方式介紹
7. 合作學校匯入/批次/個別建立訓練生帳號流程介紹

8. 核心人員、種子師資、教師名單及基本資料建立流程介紹
9. 訓練生基本資料管理

10. 訓練生個人輪調異動紀錄
11. 訓練生週誌評量流程介紹

12. 訓練生成績、出缺勤紀錄流程介紹

13. 補助款申請流程介紹

14. 訓練生離退訓流程介紹

15. Q&A流程介紹
16. 訓練生及事業單位媒合介紹


	講師安排
	張淞銘


課程內容： 
	第一堂：

	1、簡述系統功能及整體使用流程，自然人憑證申請方式及使用登入系統方式。

	2、詳述種子師資及核心人員報名方式以利後續推廣至各參與課程人員之所屬單。 

	3、詳述各事業單位以及合作學校如何報名新年度之職類計畫流程 (分初次報名及再次報名之說明)，並給予參與課程人員實機操作以及答問之時間。

	第二堂：

	1、簡述合作學校及事業單位報名後之配對方式以及配對修改方式，以及需要協助配對之方式。

	2、簡述訓練生線上報名方式(合作學校部分) 。

	3、詳述訓練生帳號建立方式及相關設定，並給予實機操作。

	4、詳述合作學校及事業單位之基本資料、部門、系所、班別、輪調計畫、種子師資/核心人員/教師帳號之建立等基礎設定修改方式，並給予實機操作。

	第三堂：

	1、詳述介紹使種子師資/核心人員有能力教導訓練生正確使用本系統使用企業媒合、填寫週誌等必備功能，並給予實機操作訓練生模組。

	2、詳述介紹合作學校及事業單位管理訓練生週誌方式、補助款申請方式，並給予實機操作。

	第四堂：

	1、詳述訓練生狀態異常時或離退訓等問題處理方式及流程說明。

	2、再次導覽前三堂課所學之內容，給予學員更深刻之印象(此部分由講師實機操作)，並給予參與課程學員答問以及實機操作之時間。

	3、發送讀卡機，下課。


