「青年職涯啟動計畫」

事業單位培訓人員（師傅）研習
事業單位培訓人員（師傅）研習預定9月開始辦理，由中部地區開始辦理，每梯次上限為20人（詳細上課日期與地點如表所示）。預定在事業單位進行工作崗位訓練前，共可培訓200名事業單位專業人員。

	日期
	時間
	上課地點
	授課
講師
	工作

人員
	開課人數

	9月5日（三）
	下午
	（1）中區職訓中心
（2）中區職訓中心
	翁嘉祿

林冠錚
	許惠昭

	20人

	9月6日（四）
	上午
	
	
	
	20人

	9月12日（三）
	下午
	（3）南區職訓中心
（4）南區職訓中心
	程俊銘
翁嘉祿


	許惠昭
	20人

	9月13日（四）
	上午
	
	
	
	20人

	9月19日（三）
	下午
	（5）泰山職訓中心
（6）泰山職訓中心
	陳慧蓉王琳智
	陳淑光
	20人

	9月20日（四）
	上午
	
	
	
	20人

	9月26日（三）
	下午
	（7）中區職訓中心
（8）中區職訓中心
	 陳慧蓉
王琳智
	許惠昭

	20人

	9月27日（四）
	上午
	
	
	
	20人

	10月3日（三）

	下午
	（9）泰山職訓中心
（10）泰山職訓中心
	林冠錚
程俊銘

	許惠昭

	20人

	10月4日（四）

	上午
	
	
	
	20人


＊工作人員（含講師）每梯次3位，另每梯次課長或股長需陪同參與。
＊授課講師視業務狀況或報名人數或因應加開課程時可彈性調整。
＊所需設備器材：投影機、麥克風、需要每位學員皆有電腦使用。
＊所需支出為上課講義費、文具費、茶點費用及餐點費用。
＊場地商借建請職訓局行文至各職訓中心，以便師資培訓上課場地之應用。

＊相關行政費用支出，由各轄區職訓中心當年度就業安定基金支應。

＊敬請報名師資培訓課程之事業單位人員，務必攜帶貴公司工作崗位訓練計畫書書面資料前往上課。 

報名專線：（02）2901-8274＃695許惠昭小姐；696陳淑光小姐

傳真：（02）2908-5835

E-mail: w295@tsvtc.gov.tw；w255@tsvtc.gov.tw
	上午場

	時間
	課程
	內容教材

	8：40~9：00
	報到與致詞
	

	9：00~9：20
	計畫簡介

	1. 緣起、目的

2. 申請條件

3. 合作模式

	9：20~9：50
	業務介紹
	1.泰山職訓中心、各職訓中心的角色與辦理業務

2.合作事業單位相關權利義務

3.簽約與契約說明

4.辦理業務相關注意事項

5.各職訓中心辦理定期訪視目的與時程

	9：50~10：00
	休息
	

	10：10~11：00
	1.工作崗位訓練計畫書撰寫

2.學員工作月誌填寫說明
	1. 工作崗位訓練計畫書範本說明

2. 學員工作月誌範例

3. 練習撰寫

	11：00~11：30
	工作崗位訓練技巧
	1.師傅的角色

2.教導方式

3.職場倫理

4.溝通的技巧

	11：30~12：00


	經費核銷作業說明
	廠商核銷資料作業說明

（1）發票(或領據)
（2）參訓學員名冊
（3）出缺勤紀錄
（4）學員工作月誌

	12：00~12：30
	午餐與座談會
	


	下午場

	時間
	課程
	內容教材

	13：10~13：30
	報到與致詞
	

	13：30~13：50
	計畫簡介

	1. 緣起、目的

2. 申請條件

3. 合作模式

	13：50~14：20
	業務介紹
	1.泰山職訓中心、各職訓中心的角色與辦理業務

2.合作事業單位相關權利義務

3.簽約與契約說明

4.辦理業務相關注意事項

5.各職訓中心辦理定期訪視目的與時程

	14：20~14：30
	休息
	

	14：30~15：20
	1.工作崗位訓練計畫書撰寫

2.學員工作月誌填寫說明
	4. 工作崗位訓練計畫書範本說明

5. 學員工作月誌範例

6. 練習撰寫

	15：20~15：50
	工作崗位訓練技巧
	1.師傅的角色

2.教導方式

3.職場倫理

4.溝通的技巧

	15：50~16：40


	經費核銷作業說明
	廠商核銷資料作業說明

（1）發票(或領據)
（2）參訓學員名冊
（3）出缺勤紀錄
（4）學員工作月誌

	16：40~17：00
	茶敘與座談會
	


